1. Zrédto dofinansowania (nr limitu oraz ID)

2. Pieczec jednostki rejestrujacej

Nr polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z datq (Wazne! Kazda delegacja powinna posiada¢ inny numer polecenia
wyjazdu stuzbowego)

W

bl

Imie i nazwisko delegowanego
Stanowisko sfuzbowe delegowanego
Miejscowost do ktorej zostat delegowany
Nazwa instytucji/adres

Date od kiedy do kiedy przebywat na delegadji

® @ N g W

Whpisaé $rodek lokomocji {(Waine! Przy samochodzie prywatnym prosze wpisywaé nr umowy o uizywanie
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych oraz dotgczy¢ ksero tej umowy)

10. Podpis i pieczatke dyrektora/kierownika badania statutowego

11. Podpis i pieczatke zlecajacego wyjazd

12. W tabelce rachunku kosztéw podrézy miejscowo$é, date | godzine wyjazdu oraz powrotu.
13. Wpisa¢ jaki jest rodzaj srodka lokomocji np. PKP, samochéd prywatny, samochdd stuzbowy.
14, Jedli jest to samochéd prywatny z umowq nalezy wpisaé liczbe przejechanych km.

15. Jesli jest to PKP to dotgczy¢ bilety -Klasa 2

16. Fakture za nocleg ( Jesli byta optacona przelewem przez delegowanego nalezy dofaczyé potwierdzenie przefewu),
bad# wpisac¢ ife noclegéw policzyé ryczaft

17. Inne wydatki zwigzane z wyjazdem stuzbowym t]. bilety parkingowe, faktura za opfate konferencyjng
(wszystkie dokumenty, ktére byly optacone przelewem naleiy dotaczyé potwierdzenie przelewu)

18. Oswiadczenie
19. Pieczatka | podpis osoby dysponenta $rodkéw (sprawdzono pod wzgledem merytorycznym) str.2

20. Podpis delegowanego

21. Jedli sq jakie$ dodatkowe informacje np. nie liczy¢ diet, albo rozliczyé do wysokosci i podaé kwote, czy liczy¢
ryczatt za nocleg — prosze o wpisanie str.1 (dodatkowe adnotacje)

Przypominamy, e pracownik ma obowiazek rozliczenia kosztéw podrézy krajowe] nle péfniej niz w terminie
14 dnl od dnia je] zakoriczenia (§ 5 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie podréiy stuzbowych). Do rozliczenia kosztéw
podrézy powinien zalgczy¢ dokumenty, w szczegéinoscl rachunki, faktury lub bilety, potwierdzajace poszczegéine
wydatki oraz o$wiadczenia o poniesionych kosztach i zawlierajace informacje niezbedne dla prawidtowego naliczenia
S$wiadczeri np. wskazuface, czy miat zapewnione wytywienie w cenie noclegu, a jezeli tak, to jakie rodzaje positkéw.

Niedotrzymanie 14-dniowego terminu na zlotenle tych dokumentéw | Informacjl przez pracownika stanowi
naruszenie obowigzkéw pracowniczych. W przypadku rozliczenla delegacji, do ktére] pracownik pobrat zaliczke
a koszty delegac]i byly niisze, zwrotu nlewykorzystanej zaliczkl nalezy dokonaé w ciggu 7 dnl od dnia rozliczenia



delegacfi. W momencie braku wplaty (zwrotu nlewykorzystane] zallczki) naleino$é zostanle potracona
z najblitszego wynagrodzenia pracownlka.



b AL 11 T
B oo
imie i nazwisko
.................................................... mwm
B0 ceveereereereens s eeeeeseeeeeseessenens e eeeessenees e
T
.......................................................... Jlm
na czas od........... g ................................ 1 [+ O . ST
dzieni, m-c, rok dziedi, m-c, rok
L L OO RORRPSSRR
§érodek lokomogji:...... 9 .............................................................................................
rodzaj, klasa

Dedatkowe adnotacje nmozliwiajace prawidlowe rozliczenie
kosztéw podr6zy (dot. rachunku kosztdw podrézy) l A

podpis Dyrektora jednostki/Kierownika badania statutowego

........................................................... M

....................... dats, pi i podpis zlecaj wyjaad

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem wyjazdy STIZbOWEEO DIT.....uvvvureearenenrineecerenreeeenns
Zobowigzuje si¢ rozliczy¢ z pobranej zaliczki w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia podrézy shizbowej
upowaznigjgc réwnoczesnie uczelni¢ do potrgoenia kwoty nierozliczonmej zaliczki z najblizszej wyplaty

“niepotrzebne skredlié



Rachunek kosztéw podrézy
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Data: .ocoevreeiriiriennnninniann.,

OSWIADCZENIE

1. Mialem/lem zapewnione przez organizatora/zapraszajacego nastepujace bezplatne positki:
a) ¢niadania Przez: .....cvvevannen, dni
b) obiady PIZEZ: ....ccovvennennnen dni
c) kolacje PIZeZ: .....ccuvevunvenni
d) catodzienne bezplatne wyzywienie od dnia ................ dodnia ................
w podpunktach a),b) i c) nalezy podaé ilo$é¢ dni.

2. Miatem/tam zapewnione przez organizatora/zapraszajacego/oplacone przez uczelnig*
noclegi od dnia ............ do dnia .................

3. W cenie oplaty za hotel zapewniono éniadanie: TAK/NIE"

(czytelny podpis )

“niepotrzebne skreslié



